
Лабораторная работа № 6.
Создание таблиц в редакторе WORD

Цель: сформировать умения работы с текстовым редактором WORD и навыки
его использования для создания дидактических материалов. 
Программное обеспечение: операционная система WINDOWS 98, текстовый
редактор WORD. 
Задание 1.
Изучить теоретический материал по данной теме. 
Задание 2. 
1) Создать таблицу «Данные»:
Фамилия
Имя
Отчество
Год рождения
2) Заполнить произвольными данными ее пять строк. Задание 3.
Создать следующие таблицы: 
Наименование и стоимость товаров, необходимых в походе
	№
	Наименование товара
	Количество
	Стоимость руб.

	

	
	Производитель
	

	


	1
	Соль
	Каменецк
	10 кг
	200

	2
	Спички
	Ломов
	5 кор.
	5

	3
	Сахар
	Ромоданово
	30 кг
	400

	4
	Мука
	Саранск
	25 кг
	200

	5
	Масло
	Атяшево
	10 кг
	500



Классный журнал
	№
	Фамилия
	Математика
	Русский язык

	

	

	Алгеб
	ра
	Геометрия
	Мат.анализ
	и лите
	ратура

	

	

	2000
	200 1
	200 0
	2001
	2000
	2001
	2000
	2001

	1.
	Иванов
	5
	5
	4
	5
	3
	3
	4
	4

	2.
	Петров
	3
	3
	3
	4
	4
	3
	5
	4

	3.
	Сидоров
	4
	4
	3
	4
	4
	3
	5
	5




Контрольные вопросы по теме «Текстовый редактор WORD»:
1) Каково назначение текстовых редакторов?
2) Какими возможностями обладает редактор WORD?
3) Что такое абзац?
4) Что такое фрагмент текста?
5) Как можно изменить размер шрифта?
6) Каким образом можно вставлять в текст различные объекты?
7) Что такое непечатаемые символы и каково их назначение?
8) Какими способами можно осуществить вызов редактора формул?
9) Каким образом устанавливается формат таблицы?
10) Как в таблице можно добавлять строк Удалить легенду.
11) Изменить тип диаграммы на график.
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